
  بدون حقوق فرآیند درخواست مرخصی 
 ((حین طرح اجباریطرحی  -قراردادی -پیمانی-رسمی ))کارکنان                  
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 تایید خیر 

مرخصی کارمند  جهت  درخواست کتبی

 واحد مسوول و ارجاع بهبدون حقوق 

 

می  موافقت با درخواستآیا 

 گردد؟

 

و   لغودرخواست

اعلام به کارمند 

جهت شروع 

 بکار 

ارجاع به واحد و سط کارمندتو در سامانه بدون حقوق  درخواست ثبت

 اداره منابع انسانی 

مرخصی  ارجاع

  از طریقبدون حقوق 

 دانشگاهسامانه به 

  جهت بررسی

و مجوز  ارسال

ازسوی صدور نامه 

به واحد دانشگاه 

  محل خدمت

 صادر کردن حکم مرخصی بدون حقوق 

 

شرایط مرخصی بدون حقوق را  متقاضی آیا

   دارد؟

 

برای کارکنان مشمول  آیا مدت مرخصی 

 بیشتر از سه ماه است؟

 

 پایان فرایند

شرایط مرخصی 

 بدون حقوق:

مرخصی مانده -1

به اداره منابع استحقاقی 

 شود صفر اعلامانسانی 
جهت پرسنل صرفاً --2

 مدتتوجه به  باطرحی 

مرخصی  ،اجباری طرح

  تعلق می گیرد

جهت پرستل -3

 4و  3قراردادی تبصره 

در طول سال فقط یکماه 

مرخصی بدون حقوق 

پرسنل  و تعلق می گیرد

)) پیمانی با  - رسمی

  توجه به سقف قرارداد((

و جهت  تا سقف سه سال

سقف  تا ادامه تحصیل 

می تواند از  سال 5

مرخصی بدون حقوق 

 استفاده نماید


